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 OPĆINA TOVARNIK

 OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA:  022-05/11-05/06
URBROJ: 2188/12-03-11-1
Tovarnik, 02.12.2011. 
Temeljem čl. 4. st. 3. Zakona o pravu na pristup informacijama ( Narodne novine br. 172/03, 144/10, 37/11, 77/11 )  te čl.  49. Statuta Općine Tovarnik ( Službeni vjesnik vukovarsko-srijemske županije 12/09 ), Načelnik Općine Tovarnik, dana 02.12.2011. d o n o s i 

ODLUKU 

O USTROJAVANJU KATALOGA INFORMACIJA OPĆINE TOVARNIK

Članak 1.

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Općina Tovarnik, a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama u smislu Zakona.

Članak 2.

Katalogu informacija Općine Tovarnik  sadrži sistematizirani pregled informacija s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup.

Katalog informacija Općine Tovarnik  sastavni je dio ove Odluke.

Članak 3.

    Korisnik  prava na informaciju je svaka domaća ili strana fizička ili pravna osoba koja zahtjeva pristup informaciji.       

Članak 4.

   Korisnik prava na informaciju  ostvaruje pravo na pristup informaciji:

-  podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva na adresi Općine Tovarnik, A. G. Matoša 2, 32249 Tovarnik 
-  putem službenih telefona 
- putem elektronske pošte  
Korisnik prava na informaciju  ostvaruje pravo na pristup informaciju u roku od 15 dana od podnošenja zahtjeva  

Članak 5.

Ovlaštenik prava na informaciju kojemu je omogućen pristup informaciji izradom preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju nije dužan platiti naknadu za napravljenu presliku

Članak 6.

Općina Tovarnik će  vodit poseban službeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama u skladu s propisima kojima se uređuje ustroj, sadržaj i vođenje službenog upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama.

Članak 7.

 Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenom vjesniku Vukovarsko-srijemske županije
NAČELNIK OPĆINE TOVARNIK
                                                                     Jakob Asić
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OPĆINA TOVARNIK

KATALOG INFORMACIJA

Prosinac, 2011.
UVODNE NAPOMENE
Općina Tovarnik raspolaže informacijama koje proizlaze iz djelokruga rada Općine Tovarnik. 

Djelokrug rada Općine Tovarnik propisan je Zakonom o lokalnoj i područnoj ( regionalnoj ) samoupravi i drugim zakonima pa tako Općina u svom samoupravnom djelokrugu obavlja poslove lokalnog značaja kojima se neposredno ostvaruju potrebe građana, a koji nisu Ustavom ili zakonom dodijeljeni državnim tijelima i to osobito poslove koji se odnose na:
– uređenje naselja i stanovanje,

– prostorno i urbanističko planiranje,

– komunalno gospodarstvo,

– brigu o djeci,

– socijalnu skrb,

– primarnu zdravstvenu zaštitu,

– odgoj i osnovno obrazovanje,

– kulturu, tjelesnu kulturu i šport,

– zaštitu potrošača,

– zaštitu i unapređenje prirodnog okoliša,

– protupožarnu i civilnu zaštitu,

– promet na svom području

– te ostale poslove sukladno posebnim zakonima.
Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama (Narodne novine broj 172/03, 144/10, 37/11, 77/11, dalje u tekstu: Zakon) uređen je način ostvarivanja prava na pristup informacijama koje posjeduje, raspolaže odnosno nadzire Općina Tovarnik.

Temeljem Zakona uskraćuje se pravo na pristup informacijama koje su zakonom ili na osnovi kriterija utvrđenih zakonom proglašene državnom, vojnom, službenom, profesionalnom ili poslovnom tajnom ili ako je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.

Ovaj Katalog informacija, uz nazive tijela Općine Tovarnik, sadrži informacije koje Općina Tovarnik  s obzirom na svoj djelokrug posjeduje.

Informacije u Katalogu razvrstane su po područjima rada odnosno tijelima Općine Tovarnik  sukladno poslovima koje obavljaju tijela  u kojima informacija nastaje. 

TIJELA OPĆINE TOVARNIK

1. Općinsko vijeće

2. Općinsko poglavarstvo 
3. Općinski Načelnik

4. Jedinstveni upravni odjel

1. OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE TOVARNIK 
-> izborna dokumentacija o izborima za Općinsko  vijeće i mjesnu samoupravu

-> pripremni materijali za sjednice ( prijedlozi općih i pojedinačnih akata, planova, programa, strategija i sl. ) 

-> opći akti Općinskog vijeća ( Statuti, poslovnici, proračuni, odluke o usvajanju proračuna, odluke o usvajanju izvješća o izvršenju proračuna,  prostorni plan i ostali opći akti iz nadležnosti Općinskog vijeća ) 
->pojedinačni akti Općinskog vijeća  ( rješenja, odluke o dodjeli koncesija, pojedinačne odluke o pravima pojedinaca, odluke o počasnom građaninu, odluke o dodjeli priznanja i sl. ) 
-> odluke o imenovanju komisija, radnih tijela, povjerenstava i odbora Općinskog vijeća  
-> odluke o uspostavljanju suradnje s jedinicama lokalne samouprave 
     planovi, strategije, procjene, programi 

    ->  zapisnici sa sjednica vijeća ( na papirnatom mediju i tonski zapis )  

    -> popis osoba kojima su dodijeljena javna priznanja 
2. POGLAVARSTVO OPĆINE TOVARNIK ( do 2009. ) 

     -> originalni akti Općinskog  poglavarstva od 1993. god. na dalje

     -> odluke, planovi, preporuke, zaključci-i dr.
     -> pripremni materijali za sjednice

     -> zapisnici sjednica ( na papirnatom mediju ) 

     -> ostali dokumenti nastali radom općinskog poglavarstva 

3. OPĆINSKI NAČELNIK 

->   dokumentacija vezana za izbore načelnika
->   akti načelnika ( opći i pojedinačni ) 
->   ugovori iz  djelokruga Općine Tovarnik 
->   sklopljeni sporazumi i povelje prijateljstva s jedinicama lokalne

       samouprave
->   planovi, zaključci, strategije, programi, pravilnici
->   javni natječaji koje raspisuje načelnik

za dodjelu koncesija

za prijem u službu

za javnu nabavu
za dodjelu stipendija
za predlaganje programa i projekata u kulturi, športu i socijalnoj  skrbi 
->   ostala dokumentacija nastala radom općinskog načelnika 
4. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

a ) informacije vezane za uređenje naselja i stanovanje,prostorno i urbanističko planiranje,komunalno gospodarstvo

· obnova kuća razrušene u domovinskom ratu

· stambena komisija Općine Tovarnik

· dokumenti prostornog uređenja Općine Tovarnik

· uvid u prostorne planove temeljem Zakona o prostornom uređenju 

· imenovanje i promjene naziva ulica

· komunalna infrastruktura-izgradnja, održavanje, investicije

· komunalna naknada  
· komunalni doprinos

· koncesije i ugovori s područja komunalnog gospodarstva 

· komunalno redarstvo
· deratizacija i dezinsekcija 

· zakup javnih površina i zemljišta
· garaže-ljetne terase

· pokretne naprave (kiosci , štandovi oglasni panoi i reklame i ostalo )
· ostalo
b ) informacije vezane za zaštita i unaprjeđenje prirodnog okoliša 
· plan gospodarenja otpadom 

· poslovi vezani za sanaciju odlagališta otpada
· ostalo
c ) informacije vezane za socijalna skrb

· socijalni programi i podatci o izvršavanju socijalnih programa 

· izvješća nadležnim tijelima o izvršenju socijalnih programa

· ostalo

d ) informacije vezane za društvene djelatnosti

KULTURA
· evidencija udruga iz područja kulture na području Općine Tovarnik
· suradnja sa udrugama iz područja kulture ( financiranje i sufinaciranje programa i projekata udruga te drugi oblici pomoći istih ) 
· kulturne manifestacije u Općini Tovarnik – podatci o održavanju,organizatorima, sudionicima i sl. 
· ostalo
ŠPORT 

· evidencija športskih udruga, klubova i društava  na području Općine Tovarnik
· suradnja sa udrugama iz područja športa  ( financiranje i sufinaciranje programa i projekata udruga te drugi oblici pomoći istih ) 

· športske manifestacija u Općini Tovarnik - podatci o održavanju,organizatorima, sudionicima i sl. 

· ostalo

UDRUGE

· popis udruga koje djeluju na području Općine Tovarnik
· popis udruga koje su korisnici sredstava iz proračuna Općine Tovarnik
· programi i projekti udruga s područja Općine Tovarnik

· odluke o financiranju udruga van područja Općine Tovarnik

· ostalo

PREDŠKOLSKI ODGOJ I ŠKOLSTVO
· poslovi vezani za izgradnju dječjeg vrtića u Tovarniku ( natječaj, dokumentacija, ugovori, odluke i sl. ) 
· organiziranje dječje igraonice 

· poslovi u vezi sa subvencioniranjem troškova prijevoza učenika srednjih škola

· dodjela stipendija srednjoškolcima i studentima ( natječajna dokumentacija, zamolbe, žalbe i sl.  ) 

· suradnja sa osnovnim školama na području Općine Tovarnk 

· ostalo

NATALITETNA POLITIKA

· opći akti o isplati naknade novorođenoj djeci

· pojedinačne odluke o ostvarivanju prava na isplatu naknade za novorođeno dijete 

· ostalo

e) informacije vezane za imovinsko-pravne poslove
· popis u imovine u vlasništvu općine ( poljoprivredno i građevno zemljište, nekretnine, udio u trgovačkim društvima )

· popis inventara  zgrade općinske uprave i ostalih zgrada koje sadrže inventar

· odluke i ugovori s područja imovinsko-pravnih odnosa odnosno  raspolaganja nekretninama i pokretninama Općine  ( stjecanje, otuđivanje, raspolaganje putem zakupa, najma, besplatnog korištenja i sl. ) 
· podatci o uknjižbi Općine Tovarnik na nekretnine u društvenom vlasništvu 

· ostalo

f ) informacije vezane za nacionalne manjine 

· izbori za vijeća nacionalnih manjina 

· sjednice vijeća nacionalnih manjina 

· ostalo

g ) informacije vezane za poljoprivredu, vodno gospodarstvo  i gospodarstvo
· podatci o državnom poljoprivrednom zemljištu ( program raspolaganja, koncesija-dugogodišnji zakup, zakup, prodaja te svi ostali podatci vezani za raspolaganje ) 

· povrat poljoprivrednog zemljišta oduzetog za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine 

· vodno gospodarstvo, vodovodna mreža i vodopskrba 

· procjena šteta u poljoprivredi (elementarne nepogode )

· ratna šteta, zapisnici o raseljenim osobama i ratna šteta

· gospodarske  zone
· turizam, graditeljstvo, zanatstvo, obrtništvo

· javni radovi

· plinska mreža

· pur-plan ukupnog razvoja 
· psgo- programi socijalno gospodarskog oporavka 
· ostalo

h )  informacije vezane za izgradnju  objekata u Općini Tovarnik
· sva dokumentacija koja nastaje u postupku izgradnje, obnove, rekonstrukcije objekata 
· ostalo

i ) informacije vezane za zaštitu i spašavanje 

· smjernice, odluke, analiza, planovi, zapisnici 

· planovi zaštite od požara i eksplozije 

· ostalo

j ) informacije vezane za službeničke odnose
· pravilnici o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta 

· podatci o radnim mjestima, zapošljavanju te broju i strukturi zaposlenih u Općine Tovarnik

· podatci o stručnom osposobljavanju i praksi te usavršavanju zaposlenika Općine 
· podatci o obuci zaposlenika za rad na siguran način
· ostalo

k ) informacije vezane za računovodstvo, financije  i proračun
· općinski proračuni i rebalansi  proračuna – priprema, planiranje, izrada i donošenje
· knjigovodstvena evidencija izvršenja proračuna-financijski izvještaji
· analitičke i financijske kartice ( glavna knjiga I i II do 2000, glavna knjiga I od 2001 ) 
· periodični obračuni i završni račun proračuna

konsolidirane bilance, planovi i izvješća po korisnicima proračuna

· evidencije o visini i naplati poreznih i drugih prihoda proračuna

· evidencija i izvješća iz materijalnog i financijskog knjigovodstva, te blagajnička izvješća

· davanja podataka o prenesenim sredstvima pojedinim korisnicima proračuna

· pregled stanja potraživanja i obveza, te dospjelih, a nenaplaćenih potraživanja i njihova usuglašavanja

· obračun i povrat pogrešno ili više uplaćenih poreznih i drugih prihoda proračuna

· obračun, isplate i pregled plaća, te naknada i drugih primanja zaposlenika i dužnosnika

· obustave i evidencije obustava na isplate plaća i naknada po administrativnim i sudskim zabranama 

· popis imovine (pokretnina i nekretnina) i njihove vrijednosti 

· ostalo

l ) informacije vezane za uredsko poslovanje

· glavne i pomoćne evidencije

· rješenja upravnog postupka 
· ostalo

m ) Informacije iz  „Službenih  vjesnika  Vukovarsko-srijemske županije“ od 1993 u kojima se objavljuju svi akti općinskog vijeća, bivšeg općinskog poglavarstva i načelnika općine
Sva se dokumentacija koja sadrži naprijed navedene informacije nalazi u arhivi Općine Tovarnik 

NAČELNIK OPĆINE TOVARNIK
                                                                         Jakob Asić

KLASA:  022-05/11-05/06
URBROJ: 2188/12-03-11-2
Tovarnik, 02.12.2011. 

